Приложение  № 6  к  пункту 3.11.Учетной политики
 Формы первичных документов, применяемых для оформления финансово-хозяйственных операций, по которым отсутствуют унифицированные формы первичной учетной документации.
1. Документы, служащие основанием для отражения в бюджетном учете, составленные от имени или в адрес учреждения, должны содержать следующие обязательные реквизиты:
1.1. Полное наименование организации составившей документ
1.2. Банковские и другие реквизиты поставщика или покупателя, включая ИНН и адрес
1.3.Наименование хозяйственной операции
1.4.Измерители хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении
1.5.Наличие записи о НДС либо его отсутствии («Без НДС»)
1.6.Дату составления документа
1.7.Номер документа
         Все вышеназванные, обязательные реквизиты подписываются лицами, в  чьи должностные обязанности  входит проверка и регистрация документов такого рода.

