1.7.     Об учетной политике по ведению бюджетного учета на 2010 год
При изменении законодательства следует пересмотреть и внутреннюю учетную политику. В целях соблюдения экономичности бюджетных расходов, идентичности проведения финансово-хозяйственных операций, позволяющих в дальнейшем анализировать данные и вовремя составлять и представлять бюджетную отчетность  необходимо провести следующие мероприятия.
Необходимо, во-первых, составить приказ по переходу на новые положения Инструкции № 148н и определить дату перевода. Во-вторых, проверить и утвердить новый план счетов. В-третьих, проверить стандартные настройки программных средств и в случае несоответствия заказать доработку программного обеспечения.
Также необходимо в приказе закрепить ответственных лиц за на надлежащее исполнение каждого пункта приказа и уточнить пункты применяемой учетной политики, а возможно, даже утвердить ее полностью заново.
Образец приказа
Об учетной политике образовательного учреждения в целях организации бюджетного учета и отчетности на 2010 год
В целях раскрытия особенностей формирования учетной политики и бюджетной отчетности, основываясь на применении единых принципов и правил бюджетного учета и отчетности, установленных Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина РФ от 30 декабря 2008 г. № 148н, с учетом изменений и дополнений (далее по тексту Инструкция № 148н), Положением (стандартом) об учетной политике и оптимизации единого плана счетов бюджетного учета образовательного учреждения, иными нормативными и правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, а также руководствуясь нормами законодательства, регулирующими деятельность образовательных учреждений, приказываю:
1.	Утвердить учетную политику (образовательного учреждения) и применять ее с 1 января 2010 года во все последующие отчетные периоды с внесением в установленном порядке необходимых изменений и дополнений.
2.	Ответственность за организацию бюджетного учета в учреждении, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций возлагаю на себя согласно статье 6 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996 № 129-ФЗ.
3. В части организационно-технической регламентации определить    следующую  учетную политику:
Руководствоваться положениями нормативных и законодательно-правовых актов согласно Приложению № 1.
Утвердить административно-организационную структуру образовательного учреждения, согласно Приложению № 2.
Бюджетный учет вести бухгалтерской службой (бухгалтерией), возглавляемой главным бухгалтером 
Структуру, функции и задачи бухгалтерской службы определить в соответствии с положением о бухгалтерской службе согласно Приложению № 3.
Главный бухгалтер подчиняется непосредственно мне и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности. Права и обязанности главного бухгалтера определены статьей 7 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996 № 129-ФЗ.
Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерскую службу необходимых документов и сведений обязательны для всех работников учреждения. Все денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи главного бухгалтера считать недействительными и не принимать к исполнению.
Утверждаю лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и расчетные документы, визировать финансовые обязательства в пределах и на основании, определенных законом согласно Приложению № 4.
Бюджетный учет в учреждении и его обособленных подразделениях, наделенных правомочиями юридического лица в части ведения отдельного баланса, осуществлять с применением автоматизированном системы обработки информации «Талисман» (ООО«Поле чудес».).
         З.10.   Утвердить единый рабочий план счетов бюджетного учета и осуществлять учет финансовых и нефинансовых активов, обязательств, а  также операций, приводящих к их изменению, с использованием данного рабочего плана счетов во всех обособленных подразделениях, наделенных правомочиями юридического лица в части ведения отдельного баланса согласно Приложению № 5.
Применять для ведения бюджетного учета формы первичных учетных документов класса 03 и 05 ОКУД «Унифицированная система бюджетной финансовой учетной и отчетной документации» согласно Приложению № 2 «Унифицированные формы первичных документов» к Инструкции № 148н.
Утвердить формы первичных документов для отражения хозяйственных операции, по которым отсутствуют унифицированные формы согласно Приложению № 6.
Документы, служащие основанием для записей в регистрах бюджетного учета, представлять в бухгалтерскую службу в сроки, установленные графиком документооборота согласно Приложению № 7. Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.
Утвердить порядок и возложить ответственность за хранение, уничтожение и передачу в архив документов бюджетного учета на главного бухгалтера учреждения согласно Приложению № 8.
Утвердить перечень журналов операций, формируемых по итогам месяца по всем финансовым операциям, осуществляемым в учреждении, согласно Приложению № 9.
      3.16.	В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и отчетности проводить инвентаризации  нефинансовых, финансовых активов и обязательств учреждения в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Минфина РФ от 13.06.1995 № 49. Порядок, количество инвентаризаций , даты их проведения, перечень имущества и обязательств , проверяемых при проведении инвентаризаций ,определить в соответствии с Приложением № 10.
       3.17. Установить срок выдачи денежных средств на хозяйственные расходы, включая представительские мероприятия, не превышающий 10 дней, размер выдачи денежных средств не превышающий 10 тысяч рублей, за исключением случаев выезда в командировку. Утвердить порядок выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы и оформление отчетов по их использованию согласно Приложению № 11.
Определить, что выдача средств на хозяйственные и представительские расходы производится штатным работникам учреждения ,с которыми заключен договор о материальной ответственности.
При направлении работников учреждения в служебные командировки возмещать расходы, связанные со служебными командировками на территории Российской Федерации и за ее пределы, в соответствии с Положением «О служебных командировках» согласно Приложению №12.
Возмещение расходов, связанных с проездом к месту командирования и обратно, не подтвержденных документально, производить за счет собственных средств учреждения по моему разрешению (разрешению руководителя в соответствии с выданной доверенностью) в размере, не превышающем стоимость проезда железнодорожным транспортом (плацкартный вагон) или автобусным сообщением.
Возмещение расходов, связанных с пребыванием работника в командировке, превышающих размер, установленный Правительством Российской Федерации для бюджетных учреждений, производить за счет собственных средств учреждения  (экономии средств бюджета, средств от ведения приносящей доход деятельности) по моему разрешению (разрешению руководителя в соответствии с выданной доверенностью).
Возмещение расходов, связанных с проездом к месту командирования и обратно с использованием личного транспорта работника производить на основании письменного разрешения руководителя и целесообразности таких расходов.
Назначить ответственных по учету, хранению и выдаче бланков строгой отчетности:
- за бланки трудовых книжек и вкладышей к ним, выданных со склада - специалист по кадровой работе  под непосредственным  контролем начальника управления по кадровой работе
 - за бланки аттестатов и вкладышей к ним,  - зам.директора по УВР (Винокурова Л.П.)
-за бланки путевых листов – зам. Директора по АХР (Убийко В.А.)
-за бланки путевок в санатории, профилактории, бланки платежных квитанций – работники бухгалтерской службы (Колченко Т.Е)
Регистрационные книги по учету полученных и выданных бланков строгой отчетности вести по местам хранения ответственными лицами.
3.18.Утвердить положение «О порядке приобретения, хранения и списания основных средств и материальных запасов в образовательном учреждении» согласно Приложению № 13.
3.19.Определить порядок организации закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для нужд учреждения в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» 
   3.20.Утвердить порядок работы комиссии по списанию, передаче, реализации объектов основных средств и нематериальных активов, закрепленных за учреждением на праве оперативного управления согласно Приложению № 14.
Утвердить составы постоянно действующих в учреждении комиссии:
-  по проведению инвентаризации  и внезапной  ревизии  кассы, согласно Приложению № 15;
 -  списанию исключенной из библиотеки литературы согласно Приложению № 15;
-  списанию пришедшего в негодность оборудования, хозяйственного инвентаря и другого имущества согласно Приложению № 15;
 - приемке-передаче материальных ценностей в связи с покупкой, продажей, безвозмездной передачей согласно Приложению № 15;
 - списанию материалов согласно Приложению № 15;
 - списанию бланков строгой отчетности согласно Приложению № 15;
 -  списанию строительных материалов согласно Приложению № 15;
 -  проверке показаний спидометров автотранспорта согласно Приложению № 15;
- определению текущей рыночной стоимости имущества в случаях безвозмездной передачи имущества, материалов от списания основных средств и других случаев согласно Приложению № 15;
	
	4. В части методики бюджетного учета определить следующую учетную политику:
Учитывать при формировании доходов для целей бюджетного учета в качестве средств дополнительного бюджетного финансирования в соответствии со статьями 42, 43 Бюджетного кодекса Российской Федерации средства от сдачи в аренду (субаренду) недвижимого имущества учреждения, принадлежащего ему на праве оперативного управления.
Осуществлять права получателя средств на оплату принятых в установленном порядке обязательств за счет средств федерального, краевого и местного бюджетов, а также за счет средств, полученных от приносящей доход деятельности и средств во временном распоряжении в соответствии с Бюджетной классификации Российской Федерации в порядке, установленном приказом Минфина России.
Осуществлять учет исполнения сметы доходов и расходов по средствам федерального ,краевого и местного бюджета, сметы доходов и расходов по средствам, полученным от ведения приносящей доход деятельности и средствам во временном распоряжении раздельно с составлением единого баланса учреждения.
Осуществлять учет деятельности за счет целевых, безвозмездных, безвозвратных средств и иных поступлений раздельно по видам поступлений (источникам поступлений) согласно утвержденным сметам с  дальнейшим включением результата деятельности в единый баланс учреждения.

        5. В части организации бюджетного учета финансовых активов определить следующую учетную политику:
Возложить персональную ответственность за соблюдение лимита остатка наличных денежных средств в кассе учреждения, утвержденного Федеральным казначейством по ф. 0408020 согласно Положению о правилах наличного денежного обращения на территории Российской Федерации от 05.01.1998 № 14-П с учетом изменения на заместителя главного бухгалтера (ведущего бухгалтера, бухгалтера).
Возложить персональную ответственность за соблюдение лимита остатка наличных денежных средств в кассе, наделенного правомочиями юридического лица в части ведения отдельного баланса, утвержденного Федеральным казначейством по ф. 0408020, согласно Положению о правилах наличного денежного обращения на территории Российской Федерации от 05.01.1998 № 14-П, на заместителя главного бухгалтера (ведущего бухгалтера, бухгалтера).
При расчетах с юридическими лицами наличными денежными средствами не превышать предельный размер расчетов по одной сделке наличными деньгами согласно Указаниям Центрального Банка России от 20.06.2007 года № 1843-У (100 000 руб.)
Денежные документы (талоны на бензин, почтовые переводы и прочие денежные документы) учитывать в кассе учреждения по стоимости приобретения. Стоимость денежных документов подлежит списанию после подтверждения факта их использования.
Денежные средства в иностранной валюте и средства в расчетах (дебиторская и кредиторская задолженность, денежные и платежные документы, остатки средств целевого финансирования) переоценивать в валюту Российской Федерации по курсу Центрального банка Российской Федерации на дату совершения операций в иностранной валюте, а также на дату составления бюджетной отчетности.
Суммовые разницы определять единовременно по факту погашения дебиторской или кредиторской задолженности. Перерасчет суммовых разниц на конец отчетного периода не производить. В бюджетном учете суммовые разницы учитывать в составе доходов и расходов по обычным видам деятельности.
При заключении договоров (контрактов) установить предельный размер авансовых платежей согласно Постановлению Правительства Российской Федерации о мерах по реализации закона о федеральном бюджете на следующий финансовый год в размере:
            до 100 процентов суммы договора (контракта), но не более лимитов бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств федерального, краевого и местного бюджета в соответствующем финансовом году, - по договорам (контрактам) об оказании услуг связи, о подписке на печатные издания и об их приобретении, об обучении на курсах повышения квалификации ,участии в научных, методических, научно-практических и иных конференциях, о проведении государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий, , а также по договорам обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств;
     в размере до 30 процентов суммы договора (контракта), но не более 30 процентов лимитов бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств федерального, краевого и местного бюджета в соответствующем финансовом году, - по остальным договорам (контрактам), если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
и другие в соответствии с установленным законодательством.
При организации и ведении бюджетного учета обязательств, применять метод начисления.
Все виды доходов учреждения учитывать методом начисления.
6.	Финансовый результат деятельности учреждения определять отдельно по основной и приносящей доход деятельности.
7.	В части формирования бюджетной отчетности определить следующую учетную политику:
Бюджетную отчетность составлять в строгом соответствии о Бюджетным кодексом Российской Федерации, принципами бюджетного учета и бюджетной отчетности, инструкциями по бюджетному учету и бюджетной отчетности в порядке и в сроки, предусмотренные нормативными документами Министерства финансов Российской Федерации 
Формировать консолидированную (сводную) квартальную и годовую отчетность на бумажном носителе и в электронном виде. Представлять отчетность в МУЦМБ Муниципального образования Тимашевский район после утверждения руководителем учреждения в установленные сроки с использованием электронных средств связи и передачи информации, утвержденных главным распорядителем средств бюджета.
Установить перечень форм внутренней отчетности, состав, сроки представления и порядок формирования показателей форм подразделениями учреждения, включая обособленные подразделения, наделенные правомочиями юридического лица в части ведения отдельного баланса:
     -  в бухгалтерскую службу учреждения: квартальных - до 12-го числа следующего месяца; годовых- до 20-го числа следующего за отчетным года;
     -  в Управление   образования: в соответствии с установленными сроками;
    -   в органы Федеральной налоговой службы: квартальных, годовых - в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации;
    -   в органы государственного статистического наблюдения - в соответствии с установленными сроками.
Дополнения в настоящий приказ об учетной политике в части организации бюджетного учета учреждения, необходимые с целью уточнения порядка, правил, методик, способов, составов, технологий и иных регламентов его реализации, вносить в установленном порядке по мере необходимости.
Изменения в настоящий приказ об учетной политике в части организации бюджетного учета учреждения вносить в случаях:
          -   изменения   законодательного   регулирования  деятельности образовательного учреждения, изменения законодательства о бухгалтерском учете;
          -   существенного       изменения       условий       деятельности образовательного   учреждения,    включая   реорганизацию, изменение вида деятельности;
          -   изменения методов и принципов бюджетного учета.
          10 Контроль над исполнением приказа оставляю за собой.


Руководитель

